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壹、 使用者手冊-動物治療機構版 

一、 系統功能 

模組名稱 功能名稱及需求說明 

(一) 系統管理 
登入頁 
首頁 

(二) 申請表單 國外供人使用之藥品專案進口申請 

(三) 資料查詢 通關檔案下載 

(四) 申報資料 動物保護藥品使用資料申報 
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二、 操作說明 

(一) 登入頁 

 

1. 我是首次登入者，要如何操作？ 

(1) 請點選[帳號申請]，進入帳號申請頁面。 

(2) 輸入帳號、姓名…等有*的必填項目。 



 

 3 

 

(3) 選擇身份別-動物治療機構，服務單位自動帶出對應的選項，或是可以打

關鍵字搜尋並選擇。 

 

(4) 最後輸入驗證碼，並點選[送出]。 

(5) 送出後會收到提示訊息。 
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(6) 請至註冊時填寫的電子信箱收信，下載信中帳號申請切結書並核章，最後

上傳至信中提供之連結。 

 

(7) 完成上傳。 

 

(8) 審核通過後，信箱會收到通知信，獲得隨機密碼。 
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(9) 前往登入頁登入，首次登入會請您變更密碼。 

 

(10) 變更完成後，需請您再次登入。 

2. 如果忘記密碼要怎麼辦？ 

(1) 請輸入帳號與註冊時之電子信箱。 

 

(2) 前往至註冊時之信箱收信，可取得一組新的一次性密碼。 
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(二) 首頁 

1. 登入後隨即進入【首頁】，可看到公告訊息。 

 

2. 可點選左上角 LOGO、農業部動植物防疫檢疫署-動物保護藥品管理系統，或

是右上角回首頁，皆可回到首頁畫面。 
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(三) 國外供人使用之藥品專案進口申請 

1. 我是動物治療機構，要如何做國外供人使用之藥品專案進口申請？ 

(1) 點選申請表單>國外供人使用之藥品專案進口申請。 

 

(2) 可看到國外供人使用之藥品專案進口申請列表畫面，點選[新增]。 

 

(3) 新增頁面上，有「國外供人使用之藥品專案進口申請書」的法條說明，頁

面往下可看到資料輸入的畫面。 
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(4) 可填寫前次同意書號，帶入貨名規格。 

 

(5) 將待申請之藥品資料輸入完成，並確認動物治療機構資料是否正確。 

 

 

(6) 並檢送相關附件：可將附件使用拖曳方式，或是點選檔案上傳。 
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(7) 如尚未編輯完成，可點選<暫存>；編輯完成，可點選<送出>；或是<返回>

結束編輯回到前一頁。 

 

(8) 點選<送出>後，會顯示提示訊息「新增成功」。 

 

(9) 頁面回到申請紀錄列表頁，可看到此次申請的項目（受理狀態為：已送出），

可點選右側[動作]匯出 PDF檔案。 

 

(10) 列印此次申請的紙本文件後，寄送至農業部動植物防疫檢疫署。 
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2. 我收到國外供人使用之藥品專案進口申請退回補正訊息，要怎麼操作？ 

(1) 前往國外供人使用之藥品專案進口申請列表畫面，可看到受理狀態：退回

補正中，點選該筆申請單[動作]。 

 

(2) 補正相關申請之資料或附件，即可點選<送出>。 

(3) 送出後受理狀態：送出，點選右側[動作]匯出 PDF檔案。 

 

(4) 列印此次變更的紙本文件後，寄送至農業部動植物防疫檢疫署。 
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(四) 通關檔案下載 

1. 我要到哪裡下載通關檔案？ 

(1) 點選資料查詢>通關檔案下載。 

 

(2) 勾選欲下載之單號，點選<下載>。 
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(五) 動物保護藥品使用資料申報 

1. 我要如何做動物保護藥品使用資料單筆申報？ 

(1) 點選申報資料>動物保護藥品使用資料申報。 

 

(2) 列表畫面會顯示該帳號當年度待申報紀錄。 

(3) 點選動作[申報紀錄]。 

 

(4) 點選[新增]，新增單筆申報資料。 

 

(5) 填寫藥品登錄字號、藥品名稱、交易日期…等資料後，點選<確認>。 
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(6) 點選(是)申報，即會顯示前一步新增的項目。 

(7) 可繼續點選[新增]加入欲申報項目，最後點選<確認>即可完成申報。 

 

(8) 列表頁會顯示申報狀態：已申報。 

 

 

2. 我手邊待申報筆數較多，請問要如何大量申報？ 

(1) 前往列表畫面點選[匯入]。 
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(2) 下載範例檔。 

 

(3) 檔案編輯完成，將檔案做上傳，隨即會帶出資料。 

 

 
 

(4) 可點選右側<動作>進行單筆資料編輯。 
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(5) 編輯完成，點選<確認>即可完成更新。 

 

 

(6) 編輯完成後，最後將此次批次匯入的資料點選<確認>送出即可完成申

報。 
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